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1. Procés d'aprovacid, revisio i actualitzacio del projecte educatiu com a

document marc

L'equip directiu és responsable de coordinar la creacio, redaccio i actualitzacio del
projecte educatiu del centre, com a minim cada quatre anys, seguint el Reglament
Organic de les Escoles Publiques (ROC) vigent. Aquest procés es porta a terme amb
la participacié activa de tota la comunitat educativa, incloent-hi el professorat,

'alumnat i les families.

Les families i altres membres de la comunitat educativa tenen dret a implicar-se en
l'elaboracié del projecte educatiu del centre a través del consell escolar, aixi com a
coneixer-ne el contingut. Per garantir-ne la transparencia i l'accessibilitat, el projecte
educatiu es fara disponible tant a la nostra pagina web oficial com a I'Aplicacio per a

la Gestié Educativa de les llles Balears (GestIB).

El consell escolar dels centres publics ha daprovar el projecte educatiu del centre
amb una majoria de dos ter¢os. Els aspectes pedagogics i la concrecid curricular

seran aprovats pel claustre.

Avinguda de Suécia, 3 971-939640
07400 Port d'Alcudia ceippuigdesantmarti@educaib.eu
Illes Balears

4/ 44



G CONSELLERIA
O EDUCACIO
I IUNIVERSITATS

0 0 { ,
E CETP PUIG DE SANT MARTT

2. Horari General del Centre

HORARI DEL CENTRE

1 Acollida Matinera
De 7:30h & 8:45t
2 Activitats Lectives
De 9:00h a 11:30h i de 12:00h a 14:00h
3 Pati
De 11:30h a 12:00
4 Menjador
De 14:00h a 16:00h
5 Activitats Extraescolars

% Durant els mesos de setembre i juny no hi haura extraescolars.

2.3. Horari del Professorat

-> Els mesos de setembre i juny I'horari del professorat és el segiient:
@ Horari de docéncia: De9h a 14 h.
€@ Horari complementari o exclusiva: 14-15h
€ Guardia: 15-16 h
- D’octubre a maig (ambdoés inclosos) és el segiient:
€ Horari de docéncia: De9h a 14 h.
€ Horari complementari o exclusiva: 14-15h
€ Guardia: 15-17h
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% Si per qliestions de coordinacioé docent durant una setmana s’excedeix I'horari
de permanéncia al centre, aquest excés s’haura de compensar en el comput

mensual d‘activitats complementaries.’

< Quan per motius puntuals (sortides i activitats extraescolars, colonies, viatges
d'estudis, etc.) se superi el nombre d'hores de permanéncia al centre computat
mensualment, la direccid del centre autoritzara a peticio dels docents afectats
la compensacio corresponent, que es concretara en les instruccions sobre

I'horari del personal docent.?
> Sortides fora d’horari lectiu sense pernoctacid: 2 exclusives.
> Colonies ( 1 dia de pernoctacid): Mig dia lectiu
> Viatge d'estudis (+ d'1 dia de pernoctacid): 1 dia lectiu.

% El darrer dia d’escola abans de les vacances de Nadal, pasqua i final de curs el

servei de menjador acabara a les 15.00 h.
2.3.1. Substitucions d'abséncies de curta durada

Es responsabilitat del/la cap d'estudis organitzar les substitucions del professorat

absent. Els criteris que es seguiran son:

Mestre/a de suport ordinari.
Mestre/a de 'EOSA si té classe amb el grup.

Mestre/a alliberat (p. Ex: sortides d'altres cursos).

Hp w0

Mestre/a de suport ordinari seguint l'ordre segiient:
a. Mateix cicle.

b. Altres cicles.

! Instruccions sobre I'horari general, I'norari de I'alumnat i I'norari dels docents dels centres educatius
de les IB.

2 Decret 4/2023 de 13 de febrer, pel qual s’aprova el Reglament organic de les escoles infantils
publiques, els col-legis d’educaci6 primaria
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5. Mestre/a amb hora de no atencio directa a I'alumnat.

6. Mestre/a amb hora de coordinacio.

2.4. Entrades i sortides de I'alumnat d’infantil

e Entrades relaxades: Podran accedir a les aules amb les families per I'accés 1
entre les 8:55hiles 9:15h.

e Les monitora d’acollida matinera acompanyaran a I'alumnat d'infantil fins a
les aules.

e La monitora de menjador recollira als alumnes d'infantil a les aules a les
13:50 h. Per als alumnes que no es quedin a menjador, les portes s'obriran a
les 13:55h.

e El monitor de bus anira a cercar a les aules d’infantil I'alumnat usuari d'aquest

servei.

2.5 Entrades i sortides de I'alumnat de primaria

L'entrada dels alumnes de primaria es fara a través dels dos accessos:
e 1r,2ni3rperlaccés 1
e 4t 5¢ei6e perl'accés 2
e Les portes s'obriran ales 8.55h.
e L’'alumnat fara fila al porxo fins que el tutor o especialista arribi a cercar-los
per pujar a l'aula.
e Lasortida es fara pels mateixos accessos a les 14.00 h quan soni la musica.
La tutora/ especialista s’encarregara d'acompanyar I'alumnat fins a la reixa i

estar amb ells/elles fins que arribi la familia.
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e L'alumnat usuari de menjador hi anira directament quan baixin amb la tutora.

e L'alumnat usuari de bus anira al pati on es reunira amb el monitor de bus.
Sempre hi haura un docent acompanyant-los.

e Ales hores d'entrada i finalitzacio de I'esplai es posara musica per megafonia.

e A partir de les 9.05 I'alumnat de primaria que arribi tard, entrara tot sol/a a
classe per consergeria i, si es tracta d'un/a nin/a d’educacié infantil a partir de
les 9.15 h sera acompanyat pel conserge o docent que obri en aquell moment.
En cas que no tengui un justificant, i els retards siguin de manera reiterada, es
citara a la familia o responsables legals comunicant-li les mesures a prendre
per part de I'escola, que en casos greus, poden arribar a suposar la posada en
marxa del protocol d'absentisme.

e L’alumnat que ve amb bici la deixara a I'aparcament. No podra accedir al
centre fins que s'obrin les portes.

e Dies de pluja: quan s'obrin les portes I'alumnat pujara directament a l'aula.

e Autoritzacio per sortir del centre tots sols: L'alumnat que vulgui sortir tot sol
del centre (a partir de 4t d’EP) ha de dur signada 'autoritzacié per la mare, el
pare i/o tutor legal.

e Autoritzacio de recollida altra persona. La mare, el pare i/o tutor legal haura

de signar l'autoritzacié necessaria perqué una altra persona pugui recollir al
seu fill/filla.

e Pla d’'evacuacio: es pot consultar tota la informacio al segiient enllac.

3) L'estructura organitzativa de govern i de coordinacié del centre i les seves

normes de funcionament intern.

L'estructura dels organs de govern i de coordinaci6 dels centres docents publics es
basa en el principi de lideratge distribuit, participacio i col-laboracio6 dels distints

sectors de la comunitat educativa.
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Els centres docents publics han de tenir, com a minim, els organs de govern

seguents:

I.  Organs Unipersonals

Organs Unipersonals

Director/a Cap d'Estudis Secretari/a
Maxima autoritat académica i de Coordina i supervisa els aspectes Responsable de la gestid
gestio del centre. pedagogics. administrativa del centre.

Les competencies atribuides a cada un d'aquests carrecs venen recollides a Decret
4/2023 de 13 de febrer, pel qual s’aprova el Reglament organic de les escoles
infantils (Art 28,29 i 30)

Il.  Organs col-legiats
Consell escolar i claustre del professorat

El Consell Escolar és el principal organ de representacio de la comunitat educativa,
incloent representants del sector de mestres, de I'AFA, de les families, aixi com
membres de I'equip directiu, cadascun amb les seves funcions especifiques. Aquest
organ es renova per meitats cada dos cursos, per la qual cosa és important mantenir
la seva informacié actualitzada. Podeu consultar les competéncies atribuides i la

normativa que els regula (articles 44 a 50) al seglient enllac.

Claustre de professors
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El claustre de professors esta format per tot el personal docent assignat per la
Conselleria d’'Educacié Universitat i Recerca del govern de les llles Balears que
treballa al nostre centre. Tota la normativa sobre el funcionament del claustre de

professors es troba en els articles 51, 52 i 53 de la_normativa.
Organitzacié i Comunicacions

El claustre es reunira a l'inici i al final de cada curs escolar per aprovar la
programacioé general anual (PGA) (aquesta no es revisa al febrer?)i la memoria final
de curs. També es reunira almanco una vegada cada dos mesos o quan sigui
convocat per la direcci6 del centre o per un ter¢ dels seus membres. El claustre dona
suport a l'equip directiu per al compliment de la programacio6 anual i el projecte de

direccio6 del centre.

El claustre de professors esta format per tot el professorat assignat al centre per la
Conselleria d’Educacid, Universitat i Recerca del govern de les llles Balears. La quota
de professorat es determina anualment segons les necessitats del centre i la ratio
d'alumnes.

El claustre de professors sera organitzat per cicles.

Cicle infantil Cicle inicial Cicle mitja Cicle superior
(1ri2n) (3ri4t) (5ei6e)

Els components de cada un d’ells seran respectives tutories juntament amb el

professorat especialista assignat a cada cicle segons criteris d’horari i carrega

lectiva.
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Cada professor disposa d'un correu electronic corporatiu
(@ceippuigdesantmarti.com), que facilita I'accés a les eines de G-Suite com el
Calendari i el Drive per a la programacié de reunions, activitats i la gestio de la
documentacio del centre.

També donara accés al Drive en el qual, mitjangant diferents unitats organitzatives,
es podra accedir a tota la documentacié del centre i emplenar tota aquella que sigui
prescriptiva segons la tasca que té assignada al centre. El correu electronic
corporatiu de feina sera un mitja oficial per comunicar-se tant internament com

externament.
3.1 Definicié i competéncies dels Organs de Coordinacié docent
Equips de Cicle:

Els equips de cicle estan integrats pels tutors/es del cicle i els especialistes
assignats, juntament amb un membre de I'equip directiu sempre que sigui possible,
prioritzant el membre amb més hores de docéncia en el cicle. Aquests equips
disposen d'una hora d'exclusiva setmanal per poder coordinar-se. El director/a
designara el coordinador/a del cicle, prioritzant un tutor/a amb antiguitat al centre i

al cicle, escoltant les propostes del mateix cicle.
Les funcions assignades als equips de cicle:

- Seguiment de I'alumnat: Els equips de cicle tenen la responsabilitat de fer el
seguiment global de I'alumnat del grup, establint les mesures necessaries per
millorar I'aprenentatge. A més, han de col-laborar amb l'equip d'orientacié i
suport en la prevencio i deteccio primerenca de problemes d'aprenentatge i/o

socioeducatius.
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- Avaluacié: Es responsabilitat dels equips de cicle avaluar I'alumnat i adoptar
les decisions corresponents en matéria de promoci¢ i titulacio, d'acord amb la
normativa vigent i el projecte educatiu del centre.

- Comunicacié amb les families: Els equips de cicle han de garantir que cada
docent proporcioni als alumnes i a les seves families informacio relativa a la
materia que imparteix, amb especial referéncia a les competéncies
especifiques i als criteris d'avaluacié. Aquesta informacié ha de ser facilment
accessible per a l'alumnat i les families.

- Promoci6 de I'aprenentatge cooperatiu: Es responsabilitat dels equips de
cicle establir actuacions per millorar el clima de convivéncia del grup i la
resolucio de conflictes, incidint en les activitats de cohesié de grup i en I'is de
técniques d'aprenentatge cooperatiu.

- Proposar mesures inclusives: Els equips de cicle han de proposar l'aplicacié
de mesures i estratégies inclusives que proporcionin multiples mesures de
representacio, d'accio i d'expressid que condueixin a l'estimulacio de l'interes i

la motivacié cap a l'aprenentatge. (DUA)

Tutoria i designacio de tutors/es:

Cada unitat o grup d’alumnes ha de tenir un tutor/a, que sera designat per la direccio
del centre entre els professors que imparteixen docéencia al grup. La designacio es
fara a proposta de la prefectura d'estudis i es tindran en compte els criteris

establerts pel claustre, seguint aquest ordre de prioritat:

1. Experiéncia al centre.

2. Ser funcionari de carrera definitiu.

Continuitat en el cicle: es prioritzara que un docent, sigui funcionari de carrera o

interi, finalitzi el cicle si ha estat tutor del primer curs.
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A més, sempre que sigui possible, es prioritzara l'assignacié de la tutoria a un docent

que imparteixi més hores de docencia en el grup.

La distribucio de les tutoritzacions de I'etapa d'infantil i primaria, els especialistesi el
suport per als professors definitius i amb plaga al centre es determinara al final del
curs. Previament a l'inici del nou curs, es dura a terme una reunié amb els nous
docents per distribuir les tutoritzacions restants. La informacié detallada de cada

tutoria es proporcionara a la circular de comengament de curs a les families.

> Les funcions dels tutors/es dels grups queden definits al nostre centre al_Pla

d’orientacio i accio Tutorial.

EOSA
L'equip d'orientacio i suport a I'aprenentatge esta integrat pels seglients membres:
a) L'orientador/a del centre.
b) Professors técnics de serveis a la comunitat (PSC).
c) Mestres especialista en pedagogia terapéutica i audicié i llenguatge.
d) Un membre de I'equip directiu, preferiblement el/la cap d'estudis.
e) En cas necessari, altres professionals no docents que puguin ser requerits per
I'alumnat segons les seves necessitats especifiques de suport educatiu, com
auxiliars técnics educatius (ATE), fisioterapeutes, intérprets de llenguatge de

signes.

Les funcions d’aquest equip queden recollides a I'article 58 de la normativa vigent

actual.
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L'EOSA ha de reunir-se per dur a terme les seves funcions (setmanalment per al
suport educatiu) i coordinar-se amb els equips docents (minim 1 vegada cada dos

mesos).
Al nostre centre, aquestes reunions seran dilluns de 14-15.00 h.

Comissié de Coordinacié Pedagogica:

La comissi6 de coordinacio pedagogica és I'organ encarregat de coordinar les
questions relacionades amb les activitats pedagogiques, el desenvolupament dels
programes educatius i la seva avaluacio.
En el nostre centre, que ofereix educacié infantil i primaria, aquesta comissié ha de
comptar amb:

a) La direcci6 del centre, que n'és la presidenta.

b) El/ la cap d'estudis

c) Els/les coordinadors/es de cicles.

d) Els/les orientadors/es del centre, sempre que sigui possible.

e) Altres coordinadors que es designin d'acord amb les normes del centre.

f) Altres membres de la comunitat educativa poden assistir-hi si es considera

oportu pels temes tractats a l'ordre del dia.

Les funcions la comissio de coordinacié pedagogica queden recollides a I'article 56

de la normativa vigent actual.

Comissié de normalitzacié linglistica:

Les funcions de la comissio de normalitzacié linglistica queden recollides a I'article
61 del D 4/2023:
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a) Presentar propostes a l'equip directiu per elaborar i modificar el projecte
lingUistic de centre.

b) Elaborar un pla anual d'activitats per a la consecucié dels objectius
inclosos en el projecte linglistic de centre, que formara part de

la programacio general anual.

c) Els encarrecs assignats per la direccié o pel consell escolar relacionats

amb la normalitzacié linguistica.

Comissié de coeducacid, convivéncia i Benestar.?
La Comissio de Convivencia i Benestar, sense perjudici que algunes funcions siguin
exercides per la mateixa persona, esta integrada per les persones seguents:
- La persona coordinadora de benestar i proteccio.
- Un membre de I'equip directiu.
- Un o dos membres de I'equip d'orientacié educativa i suport a I'aprenentatge
(preferentment orientador/ai/o PTSC).
- Un agent de coeducacio.
- La persona coordinadora de salut.
- Una persona representant del personal d'administracié i serveis, elegit d'entre
les persones que l'integren per elles.
- Una persona representant de les families, designada per I'associacié de les
families més representativa del centre.
- Una persona representant de lI'alumnat, designada per la junta de delegats o,
si n'hi ha, per I'associacié d'alumnes.
- El consell escolar pot incorporar més d'una persona representant de cada
sector de la comunitat educativa, segons la realitat de cada centre.
Aquesta comissié mantindra una reunié trimestral que sera coordinada el director/a

o el/la cap d’estudis.

3 Resolucid del conseller d'educacio de dia 24 de maig de 2023 per la qual s'estableixen les funcions i
la composicié de la CCB.
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La comissid pot tenir una subcomissié formada per personal docent que es reunira

peridodicament. Les seves funcions son:

Aconseguir la integracio efectiva de tot I'alumnat.

Promoure la implicacié de les families.

Saber prevenir i treballar els conflictes, si aquests es produeixen, posant
mesures preventives com a primera eina de feina.

Potenciar i continuar amb el programa d’emocions, realitzant una sessio
setmanal

Millorar la convivéncia entre els membres de la comunitat educativa:
alumnes, mestres, families utilitzant diferents canals de comunicacio:
agenda, pagina web i pare/mare delegat a cada curs.

Formar alumnes mediadors per a resoldre els conflictes més habituals i

quotidians.

4) L'organitzacio i normes d'Us dels espais i les instal-lacions i serveis del centre,

inclosos el del transport escolar, del menjador del centre, de I'escola matinera i de

les activitats extraescolars.

La nostra escola ofereix diferents serveis educatius i complementaris per enriquir la

jornada escolar més enlla de I'horari lectiu regular. Aquests serveis estan dissenyats

per oferir suport addicional i activitats diverses als alumnes, afavorint el seu

desenvolupament integral. Podeu trobar més informacié detallada sobre els serveis,

les seves normes de funcionament i altres dades importants en els annexos i

visitant els enllagos de la nostra pagina web, que s'actualitzen anualment. Entre els

serveis disponibles s'inclouen:

Escola matinera

Menjador Escolar
Transport Escolar

Activitats extraescolars: son organitzades i gestionades per I'AFA.
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4.1 Us dels espais comuns

Tots els espais de I'escola es podran utilitzar tant per a I'etapa d’infantil com per a
la de primaria, amb la finalitat de garantir el maxim aprofitament de les
instal-lacions.

Les normes de funcionament i els horaris d'Us d'aquests espais seran revisats i
actualitzats a l'inici de cada curs escolar per tal d'adaptar-se a les necessitats de
cada etapa i garantir una organitzacio eficient.

A més, s'estableix una prioritat d'us per a alguns espais segons l'etapa
educativa:la sala de psicomotricitat sera prioritaria per a educacié infantil, mentre
que per I'is del gimnas tendra prioritat I'alumnat de primaria. Aquesta prioritat,
pero, no exclou I'us per part d'altres grups d'edat quan l'organitzacié ho permeti.

Aquesta organitzacié cerca optimitzar els espais mantenint un Us equitatiu i
funcional per a tota la comunitat educativa.

BIBLIOTECA ESCOLAR

3 L'alumnat del centre podra fer us de la
biblioteca escolar durant I'horari lectiu,
sempre acompanyats del seu mestre o
mestra. S'establira un horari d'Us perque

tots els grups puguin gaudir d'aquest espai

comu, el qual hauran de respectar deixant

els llibres al seu lloc i mantenint el silenci.

A més, seguint el Pla Lector del Centre, organitzaran activitats per impulsar la lectura

i I'is de la biblioteca.

SALA D'INFORMATICA
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L'alumnat podra fer Us de la sala d’'informatica els dies de pluja, sempre
acompanyats per un mestre/a, seguint l'organitzacié establerta. Aquest espai també

es podra utilitzar per a tallers pedagogics tant per a I'alumnat com pel claustre.

SALA DE RADIO

La sala de radio escolar esta disponible per a I'alumnat per a la realitzacio6 dels
programes de radio, sempre sota la
supervisio d'un mestre/a. Aquest
espai esta dissenyat especificament
per a activitats relacionades amb la
radio escolar i permet als alumnes
desenvolupar habilitats en

comunicacio i produccié de

continguts radiofonics.

Es important que, després de cada Us, es deixi tot el material en ordre i en les

condicions originals per garantir que altres grups puguin utilitzar I'espai sense

inconvenients.
GIMNAS

Aquest espai esta destinat principalment a les sessions d'educacio fisica. Els dies
de pluja, també sera un espai d’esbarjo per I'alumnat d’educacié primaria. La resta

de la jornada escolar, la sala esta a disposicio de I'alumnat de tot el centre.

SALA DE PSICOMOTRICITAT
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Aqguest espai esta destinat principalment a les sessions de psicomotricitat per a
I'alumnat d’educacié infantil. Els dies de pluja, I'alumnat d’educacié infantil tindra
prioritat per utilitzar-lo, seguint I'horari que s’hagi establert. La resta de la jornada

escolar, la sala esta a disposicio de I'alumnat de tot el centre.

En acabar cada sessio, és important
tornar a col-locar els matalassos i
coixins al seu lloc. El mestre
responsable de I'activitat coordinara la
neteja de la sala amb I'equip de neteja

del centre.

En tot moment, 'alumnat haura d’'estar

sota la supervisié d'un docent.

Aquest espai també podra ser utilitzat durant les extraescolars amb el consentiment

de I'equip directiu.

PATI

e |'accés al pati s'ha de realitzar amb precaucié i sense correr:
o 1r,2ni3r perlescala de l'accés 1.
o A4t/5&/6¢ per I'escala de l'accés 2.
e Cada grup o classe disposara d'una bossa amb material especific per al pati,
eliminant aixi la necessitat de portar joguines o pilotes de casa.
e El pati es divideix en zones diferenciades per a educacié infantil i primaria, i
cada zona és d'us exclusiu per als alumnes de la seva etapa durant I'horari de
pati (11:30 h a 12:00 h).

e Al pati de primaria s'establiran torns rotatius setmanals per a I'is de les

Avinguda de Suécia, 3 971-939640
07400 Port d'Alcudia ceippuigdesantmarti@educaib.eu
Illes Balears

19/ 44



"
i
G CONSELLER\A

O EDUCACIO
I IUNIVERSITATS
B

. ( ;
B CETP PUIG DE SANT MARTI

diferents pistes esportives, la bibiliopati i els vehicles.
e Quan soni la musica a les 12 cada classe fara les respectives files al lloc
assignat i esperara al docent responsable de pujar-los a classe que sera el

tutor/especialista o substitut d'aquella sessio.
Organitzacio i supervisio del pati

La cap d’estudis sera responsable d'establir els torns de guardia dels mestres i les
zones a cobrir, assegurant-se de complir amb les ratios normatives d'1/28 a infantil i
1/40 a primaria. Si les necessitats ho requereixen, s'augmentara el nombre de

docents de vigilancia per garantir una supervisié adequada.

A més, cada dia hi haura una parella de mediadors/es de guardia per ajudar els

mestres a mantenir un bon clima de convivéncia i a resoldre petits conflictes.

RECICLATGE

L'escola compta amb un programa de reciclatge en el qual participa tot I'alumnat.
Aquest consisteix a separar paper (blau), envasos (groc), residus organics i rebuig

(vermell o gris) en papereres de colors situades a cada aula.

P A primaria, I'alumnat es dividira en

Rouiv | parelles setmanals encarregades de

REUTIHTZEM | ,
Reaam ’ portar les papereres d’envasos

(dimecres i divendres) i les de paper
(divendres) als contenidors grans
o

situats al porxo de la bibliopati.

Aquestes mesures tenen com a
objectiu fomentar la responsabilitat i

el respecte pel medi ambient entre els nostres alumnes.
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Aquesta iniciativa segueix els objectius de I'Agenda 2030 i els Objectius de
Desenvolupament Sostenible, que promouen la sostenibilitat i la proteccié del medi
ambient fomentant practiques que redueixin I'impacte ambiental de I'escola, inclos
I'Gs responsable dels recursos, la reduccié de residus i l'educaci6 ambiental.
L'objectiu és integrar aquests valors en el dia a dia dels nostres alumnes,

preparant-los per ser ciutadans conscients i responsables amb el seu entorn.

4.2 Altres normes de gestio dels espais i activitats del centre
Decoracio de les aules i espais del centre:

1. Vidres que donen als passadissos: Es permetra la col-locacié de decoracié o
altres elements als vidres de les aules que donen als passadissos, sempre
que no dificultin la visibilitat de l'interior de les aules i seguint la mirada
estética de I'escola. Es important mantenir una visio clara per garantir la
seguretat i el benestar de tots els alumnes i professors.

2. Parets: No es permet I'is de Blue Tack, cinta adhesiva o altres adhesius que
puguin fer malbé o tacar les parets. Es prioritzara I'is de cinta de pintor que
€s menys agressiva amb les superficies. A més, no es faran forats ni es
penjaran pissarres, quadres o altres objectes sense autoritzacié de la direccié
del centre.

3. Passadissos: Als passadissos, només es permet utilitzar els taulers de suro
habilitats per a penjar els treballs del I'alumnat o altres informacions. No es
permetra la decoraci6 ni l'exposicié d'elements fora d'aquests espais

designats.
Tancament de les aules:

Quan acabi la jornada els docents hauran de tancar la seva aula per garantir la

seguretat dels espais i del material escolar.
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Celebracio d'aniversaris:

1. Aniversaris i aliments: No es permetra la celebracié d'aniversaris a I'escola
que impliquin la distribucié d'aliments entre I'alumnat. Aquesta mesura es
pren per evitar possibles problemes relacionats amb al-lergies alimentaries i
garantir la seguretat de tots els infants.

2. Tallers de cuina: Per als tallers de cuina, es recomana que els responsables
disposin del carnet de manipulador d'aliments. A més, abans de qualsevol
activitat en la qual I'alumnat hagi de consumir aliments, s'haura d'informar les
families dels ingredients que es faran servir, perque estiguin assabentats del
que menjaran els seus fills i puguin prendre les precaucions necessaries en

cas d'allergies o intolerancies alimentaries.

Els tallers es realitzaran al menjador sempre que I'horari ho permeti, per
garantir un espai adequat per a les activitats de cuina. El forn no es podra
utilitzar a les aules, i, quan hi hagi aliments a dins, s’haura de supervisar en tot

moment per evitar accidents inesperats

5. ELS DRETS | DEURES DELS MEMBRES DE CADA SECTOR DE LA COMUNITAT
EDUCATIVA, DACORD AMB LA NORMATIVA VIGENT.

5.1. Drets i Deures de I'’Alumnat

Els alumnes sén el centre del procés educatiu i tenen drets establerts segons el
Decret 121/2010, de 10 de desembre.

-> Drets de I'alumnat:
- Accés a una educacié equitativa i igualitaria.

- Dret ala formacio continua.
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- Rebre una educacié que estimuli les capacitats individuals, respecti el ritme
d'aprenentatge i valori l'esforg.

- Avaluacié objectiva del seu rendiment i progrés.

- Informacio sobre criteris i procediments d'avaluacio.

- Educacio en la responsabilitat.

- Convivencia respectuosa i pacifica, fomentant el dialeg i la cooperacié.

- Practiques educatives inclusives i, si cal, compensatories.

- Atenci6 especial en situacions de risc.

- Participacié activa en la vida del centre.

- Reunir-se i associar-se dins el marc legal.

- Orientacio educativa i professional.

- Condicions saludables i d'accessibilitat.

- Protecci6 social en casos d'infortuni familiar o accident.

- No ser avaluats durant les dues darreres setmanes del curs escolar.

-> Deures dels alumnes

El principal deure dels alumnes és estudiar per aprendre, i aix0 comporta les

seglients responsabilitats:

- Assistira classe.

- Participar en les activitats educatives del centre.

- Esforgar-se en I'aprenentatge i en el desenvolupament de les capacitats
personals i competencies basiques.

- Respectar tots els membres de la comunitat educativa.

- Complir les normes de convivencia del centre.

- Contribuir al desenvolupament correcte de les activitats del centre.

- Respectar el projecte educatiu i, si escau, el caracter propi del centre.

- Ferun bon us de les instal-lacions i el material didactic.

5.2. Referents al professorat
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-> Els docents tenen els drets segiients:

- Impartir 'ensenyament amb llibertat dins del marc establert pel curriculum.

- Accés a la promocié professional i formacié continua.

- Informacio accessible sobre I'ordenacié docent.

- Participacio en la gestié del centre a través del claustre de professorsii els
representants del consell escolar.

-> Els deures dels docents inclouen:

- Exercir la funcié docent segons els principis i objectius del projecte educatiu
del centre .

- Promoure un clima de respecte, tolerancia i llibertat entre els alumnes.

- Mantenir-se actualitzats professionalment i participar en activitats formatives

necessaries.
5.3. Referents a les families

Les families poden col-laborar amb el centre de diverses maneres, tal com
s'estableix al Decret 4/2023 de 13 de febrer, que aprova el Reglament organic de les

escoles publiques i col-legis. A més, tenen els segilients drets i deures:

-> Drets de les families:

- Coneixer les decisions sobre I'avaluacio i promoci6 dels seus fills.

- Accedir als documents oficials d'avaluacio i a les proves realitzades.

- Rebre informacio sobre el projecte educatiu, el caracter del centre, els serveis,
la carta de compromis educatiu, les normes d'organitzacid, les activitats
complementaries i extraescolars, la programacioé general anual, les beques i
els ajuts a l'estudi.

- Ser informats sobre I'evolucié educativa dels seus fills, amb mitjans adequats
per oferir assessorament i atencié adequada.

-> Deures de les families:

- Respectar el projecte educatiu i el caracter del centre.

Avinguda de Suécia, 3 971-939640
07400 Port d'Alcudia ceippuigdesantmarti@educaib.eu
Illes Balears

24 [ 44



N
I
G CONSELLER\A

O EDUCACIO
I |UNIVERSITATS
B

v e f i .
B CETP PUIG DE SANT MARTT

- Participar activament en I'educacié dels seus fills.
- Contribuir a la convivéncia escolar.

- Participar en la vida del centre a través del consell escolar.

Aquest curs, s'ha redactat, consensuat i aprovat una carta de compromis entre

families i docents per facilitar una col-laboracié efectiva.
6) El pla de convivencia.

El pla de convivencia de la nostra escola es pot consultar al segiient enllag.

7) L'organitzacié practica de la participacio de tots els membres de la comunitat
educativa i les concrecions que escaiguin sobre l'intercanvi d'informacié entre el
centre i les families, col-lectivament i individualment, aixi com els mecanismes de
publicitat necessaris perqueé les families puguin exercir el seu dret a ser informades

i a participar en el funcionament del centre

L'organitzacié de la participacié de tots els membres de la comunitat educativa i
I'intercanvi d'informacio entre el centre i les families, tant de manera col-lectiva com
individual, sén fonamentals per garantir un bon seguiment dels alumnes. Es
imprescindible mantenir una relacio directa entre families i docents per assegurar la
funcié formativa de I'avaluacio i aconseguir una major eficacia en el procés

d’'aprenentatge de I'alumnat.

Els i les docents mantendran una comunicacioé fluida amb I'alumnat i les seves
families, informant-los sobre les valoracions del rendiment académic i el progrés del

procés d'aprenentatge, aixi com de les decisions acordades com a resultat d'aquest

procés.
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El nostre centre disposa de diversos mitjans de comunicacioé amb les families,
cadascun utilitzat segons la seva finalitat especifica. A continuacié es detallen els

diferents canals disponibles:

- Web oficial del centre: A la pagina web es pot trobar informacio actualitzada
sobre aspectes d'actualitat, organitzatius, normatius i projectes en
desenvolupament al nostre centre.

- Classroom i classdojo: Utilitzats per informar I'alumnat i families sobre temes
rellevants per al desenvolupament de I'area o tutoria, segons el criteri dels
mestres.

- GESTIB families: Aplicatiu oficial de la Conselleria d’Educacio i Universitats
que permet a les families consultar notificacions, circulars, justificar faltes
d’assistencia i consultar I'expedient academic dels seus fills. Les families han
d’'estar donades d'alta en aquest sistema. Quan es produeix una nova
matricula, activem l'aplicatiu i ajudem a instal-lar-lo als telefons mobils.

- Correu electronic: El correu oficial del centre és
ceippuigdesantmarti@educaib.eu, gestionat per I'equip directiu. A més, cada
membre del claustre té un correu corporatiu per comunicar-se amb les
families.

- Tutories presencials: Els dilluns de 14:00 a 15:00 h es destinen a tutories
individuals amb les families. Aquestes reunions serveixen per transmetre
informacié de forma bidireccional i estan regulades pel POAT del nostre
centre.

- Reunions de families grupals: La primera reunié amb families es realitza
sempre abans de l'inici de les classes per a I'alumnat d'infantil, i les de
primaria es duen a terme dins el mes de setembre. Es poden convocar
reunions addicionals al llarg del curs quan sigui necessari i la tematica sigui
d’interes general. Es realitzaran com a minim dues reunions grupals amb

families durant el curs.
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- Agenda escolar del centre: L'agenda escolar és una eina fonamental en |a
comunicacio entre la familia i I'escola, per aixo és obligatoria a partir del 1r
curs de primaria i formara part del material escolar. Cada principi de curs

s’'informara els infants i a les families sobre el seu Us.

L'agenda es considera un instrument d'organitzacié personal per als alumnes,
ajudant-los a gestionar les seves tasques i a planificar el temps per realitzar-les. El
professorat, sigui 0 no tutor, pot accedir a I'agenda de cada alumne/a sempre que
consideri necessari comunicar algun aspecte escolar a la familia. Les families han

de revisar 'agenda setmanalment.
RELACIO | COORDINACIO AMB L'AFA

L'AFA del CEIP Puig de Sant Marti és una entitat formada per una junta Directiva
renovada aquest curs 24/25 i seleccionada d'acord amb les normatives i els seus
estatuts.
Actualment, la junta Directiva esta integrada pels seglients membres:

- Libertad Len Pérez

- Maria Angeles Alvarez Forteza

- Marius lonut Pisaro

- Natalia Diaz Clark
Les persones que exerceixen les funcions de vocals han de ser renovades durant el
curs 24-25.
La relacio entre l'escola i 'AFA sempre ha estat molt cordial i de col-laboraci6 total.
Cada dia, ofereixen un horari d'atencié a les families i participen activament en
diverses activitats durant el curs escolar. A més, duen a terme iniciatives propies
com organitzar activitats extraescolars, tallers i festes.
Es pot seqguir la seva activitat a les xarxes socials: @afa_puig_de_sant_marti

Quan tenguem la nostra propia pagina web, disposarem d'un espai reservat per als
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seus comunicats.
8. Els mecanismes per afavorir i facilitar el treball en equip del professorat

Per fomentar el treball en equip dels docents, s'organitzen reunions regulars.
Aquestes reunions es duen a terme una vegada cada trimestre i/o segons les
necessitats del centre. A més, es fa us de la tecnologia, utilitzant plataformes
digitals com Google Drive per compartir documents i informacié rellevant, i Google
Calendar per coordinar les reunions i activitats, facilitant aixi la col-laboracié i el

seguiment de les tasques.

El lideratge pedagogic és fonamental per impulsar el treball en equip. El cap
d'estudis coordina les reunions i s'encarrega d'assegurar que tots els membres del
professorat participin activament. També es promouen claustres pedagogics que

reforcen les competéencies necessaries per treballar de manera conjunta.

Les reunions establertes es dividiran en diferents categories, cadascuna amb una
finalitat especifica per abordar les diverses arees i necessitats del centre. Les

categories de reunions seran les seguents:

- Reunions per Cicles/Nivells/Equips docents: Aquestes reunions permetran
als professors de diferents cicles i nivells coordinar-se, compartir
experiencies i establir estrategies comunes per a I'ensenyament. Es tractaran
temes com la programacio didactica, la gestio d'aula, i les necessitats

especifiques dels alumnes de cada nivell.
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- CCP (Comissio de Coordinacié Pedagogica): La Comissio de Coordinacio
Pedagogica es reunira per discutir i planificar les politiques educatives del
centre, assegurant-se que les metodologies i els recursos emprats siguin
coherents i efectius. Aquesta comissié també s’encarregara de revisar i
actualitzar el projecte educatiu del centre.

- Comissions: Cada comissio sera responsable de planificar i implementar
iniciatives en la seva area de competencia, aixi com de fer un seguiment de
les actuacions.

- Suport: Les reunions de suport es centraran a compartir informacié rellevant
sobre I'alumnat. Es discutiran estratégies de prevencid, intervencio i recursos

pedagogics.

Aquest sistema de reunions no només millorara la cohesié i la col-laboracié entre els
professors, sind que també contribuira a una gestio més eficient i a una qualitat

educativa superior per als alumnes del centre.

9. La constitucio i les funcions de la junta de delegats o consell de I'alumnat, de les

associacions d'alumnes i d'altres organs de representacio de I'alumnat.

La constitucio de la junta de delegats i les seves funcions son fonamentals per
fomentar la participacio activa de I'alumnat en la vida escolar del nostre centre. A
través d'aquest organ, es pretén que els estudiants tinguin una veu representativa

que contribueixi a millorar el funcionament i la convivéncia dins l'escola.
9.1. Constitucio de la Junta de delegats i/o delegades
Eleccio de delegats/des de Grup-Aula:

o Es triara un delegat o delegada de grup-aula des del 6¢& d'infantil.

o Tot I'alumnat que es presenti voluntari pot ser candidats.
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o L'eleccio es fara de manera democratica per tot I'alumnat del grup-aula
mitjangant votacié secreta, on cada alumne/a emetra un vot amb dos
noms d’'entre els candidats presentats.

o Al final de I'escrutini, els dos alumnes més votats seran designats
delegat i subdelegat de la classe, respectivament.

o Eltutor/a tindra la potestat d’intervenir en cas de necessitat, per
reconduir les candidatures o la votacid, anul-lar vots, resoldre empats
entre candidats, etc., sempre respectant les normes d'eleccio

establertes en aquest apartat.

9.2. Funcions de la Junta de delegats
Representacié i portaveus:

o Els delegats/des de curs seran els representants i portaveus del seu
grup davant el tutor/a i/o Cap d’estudis, i seran elegits/des pels seus
companys i companyes de classe.

o Funcions dels infants delegats de curs:

m Representar el seu grup-classe davant el professorat i/o la
Direcci6 del centre.

m Col-laborar en l'organitzacié interna de la classe.

m Dirigir les reunions de classe.

m Assumir qualsevol altra tasca encomanada pel seu tutor/a o
professorat d'arees.

o Drets dels delegats/des:

m Disposar d'untemps i un lloc per a les reunions.

m Emprar el temps necessari per informar la classe, sempre que
I'horari ho permeti.

m Convocar assemblees de curs per donar informacié al seu

grup-classe o prendre decisions com a grup.

Avinguda de Suécia, 3 971-939640
07400 Port d'Alcudia ceippuigdesantmarti@educaib.eu
Illes Balears

30/ 44



N
I
G CONSELLER\A

O EDUCACIO
I |UNIVERSITATS
B

v e f i .
B CETP PUTG DE SANT MARTT

9.3. Reunions i Organitzacio

e Reunions de la junta de delegats:

o A principi de cada curs escolar, les tutories de primaria triaran un o una
representant d’aula que actuara com a delegat d'aula.

o Aquesta persona assistira a les reunions convocades per la direccio
del centre per tractar temes d’actualitat i d'organitzacio del centre.

o Es convocaran tres reunions durant el curs escolar, i es recolliran els
acords en un llibre d'actes. L'alumnat de 6¢é sera I'encarregat d’escriure
les actes.

o El director, amb prou antelacid, convocara la reunié perque les diferents
tutories puguin tractar els temes de l'ordre del dia.

o Els acords assolits i les propostes presentades seran tingudes en

compte amb la voluntat de dur-les a terme i/o executar-les.

10. La gestio dels documents d'avaluacié produits pels alumnes (guardia, custodia i

destruccio) i el procediment de lliurament a les families a peticié d'aquestes.
10.1 Guardia, custodia i destruccio

Tot el material produit pels alumnes (proves escrites, treballs, projectes, etc.) que
contribueixi a determinar la seva qualificaci6 es conservara en una carpeta

especifica a les respectives tutories i especialitats.

Els tutors i especialistes seran responsables de custodiar aquest material fins que

hagin passat tres mesos des de I'atorgament de les qualificacions finals.

Si el material esta implicat en una reclamacio, es conservara fins que el procés de
reclamacio es resolgui. Els tutors custodiaran les evidéncies d'avaluacié de tot el
curs fins al setembre del curs segiient, moment en que es destruiran totes excepte

les de l'alumnat repetidor.
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La destruccio dels documents es fara d'acord amb les Instruccions sobre el
tractament de dades personals i materials d'avaluacio als centres d'ensenyaments
no universitaris de les llles Balears. La secretaria, o la persona en qui delegui, sera

responsable de la destruccid, que es realitzara mitjangant una destructora de paper.
10.2 Lliurament a les families

Les families tenen el dret de revisar les produccions (tasques, treballs, examens, etc.) que
han estat avaluades i que contribueixen a la qualificacié del seu fill/a. Per exercir aquest
dret, és necessari que facin una sol-licitud per escrit dirigida als tutors o especialistes

corresponents. La revisio es pot dur a terme de dues formes:

e Através d’'una tutoria presencial per veure i comentar el rendiment de I'alumnat.

e Mitjangant una fotocopia de la prova, que es lliurara per correu electronic o en ma.

Els pares, mares o tutors legals amb I'exercici de la patria potestat poden presentar
reclamacions contra les qualificacions finals de les arees o les decisions de promocio en el
termini de dos dies habils a comptar des de I'endema de la comunicacio de les

qualificacions finals.

El Departament d’Inspeccié Educativa proporcionara orientacions sobre aquest

procediment.

10.3 Instruments i funcionament de I'avaluacié de I'alumnat al centre

Al cicle d’educacio infantil, a causa de la globalitat dels seus aprenentatges i
I'avaluacio6 de les arees no es dona la comparacio dels resultats academics pero si la
introduccio dels resultats als informes del Gestib.Les arees s’avaluaran a partir dels

criteris d'avaluacié que formen part de les competéncies basiques.

L'avaluacié a primaria es dura a terme de manera continua i competencial, reflectint

un conjunt d'aspectes:
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e Feina Diaria: Presentacio de les tasques encomanades amb el material
pertinent.

e Comportament: Actitud d'esforg i superacio.

e Proves de control: Evidencies d'aprenentatge de I'alumne.

e Treball cooperatiu: Participacié en activitats grupals.

e Autoavaluacio i coavaluacio: Reflexio i avaluacié per part de 'alumne mateix i

dels seus companys.
Primer Cicle (1r i 2n de Primaria):

e Les arees s’avaluaran a partir dels criteris d'avaluacié que formen part de les
competencies basiques.

e L'avaluacié es podra dur a terme en qualsevol moment del curs dins el
context de la situacio d'aprenentatge, contemplant diferents moments i tipus
d’avaluacio (inicial, formativa i sumativa).

e Les evidencies d’'aprenentatge inclouran fitxes, registres d'aula, treballs de
classe i cooperatius, enregistraments, fotografies, etc.

e Lestasques es lliuraran a casa al final de cada trimestre, i es comunicara
trimestralment a les families sobre I'evolucio dels infants, establint tutories i
entrevistes individuals si és necessari.

e A partir de 1r es fara servir el Classroom i el correu corporatiu de I'alumnat per

enviar informaci¢, fotos i activitats.
Segon i Tercer Cicle (3r a 6& de Primaria):

e L’avaluacio continuara sent competencial, tot i que es podran realitzar
activitats avaluatives especifiques de contingut si és necessari.

e Les evidencies es recolliran una vegada el tutor s'asseguri que els alumnes
han adquirit els coneixements necessaris per superar-les.

e L’avaluaci6 sera variada, tenint en compte l'avaluacio per part dels mestres,

autoavaluacions i coavaluacions.

Avinguda de Suécia, 3 971-939640
07400 Port d'Alcudia ceippuigdesantmarti@educaib.eu
Illes Balears

33/ 44



i

G CONSELLERIA

O EDUCACIO

I IUNIVERSITATS
B

Ve

. ( ;
CETP PUIG DE SANT MARTI

e En Llengiies, hi haura proves de comprensid oral i escrita, i d'expressio oral i

escrita. En Matematiques, s'avaluaran les estrategies de calcul a partir de la

resolucié de problemes quotidians.

La taula seglient mostra com i quan avaluam a cada etapa educativa, oferint una

visio clara dels instruments i técniques aplicades per garantir un seguiment del

procés d'aprenentatge de I'alumnat.

Etapa infantil

Cicle inicial

Cicle mitja

Cicle superior

mateixes que les
proves finals del
curs anterior.

6¢e d’Educacio
Infantil (EI) i primer
d’educacio primaria.

les de finals del
curs anterior.

Com L'avaluacié és S'utilitzen diferents | L'avaluacié és L'avaluacié és
Avaluam? | continua i tipus d’'evidenciesi | continuaies continua i es
s'utilitzen diferents | instruments realitza mitjangant: | realitza mitjancant:
tipus d’avaluacié abans, |e Proves escritesi @ Proves escrites i
d’'instruments i durant i en acabar orals. orals.
tecniques: cada Situacio e Rubriques. e Rubriques.
e Observacid d’Aprenentatge e Observacio e Observacio
directa. (SA). directa. directa.
e Activitats L'avaluacié és e Activitats d'aula. |e Activitats d’aula.
d’aula. continua i es e Producte final |e  Producte final
e Producte final realitza mitjangant: de les de les
de les e Rubriques. SA/projectes. SA/projectes.
SA/projectes. |e Observacio
directa.
e Activitats d’aula.
e Producte final de
les SA/projectes.
Quan Proves inicials Proves inicials Proves inicials son | Proves inicials sén
Avaluam? | que sén les consensuades amb | les mateixes que les mateixes que

les de finals del
curs anterior.
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Proves finals que
sén les mateixes
proves inicials del
curs posterior,
elaborades
coherentment
amb el que s’hagi
treballat al llarg

Proves finals que
son les mateixes
proves inicials del
curs posterior,
elaborades
coherentment amb
el que s’hagi
treballat al llarg del

Proves finals son
les mateixes proves
inicials del curs
posterior i
s’elaboren
coherentment amb
el que s’hagi
treballat al llarg del

Proves finals
s’elaboren
coherentment amb
el que s’hagi
treballat al llarg del
curs i segons el
nivell del grup.

A 6¢, les proves

del curs. curs. curs i segons el finals inclouran els
nivell del grup. continguts
curriculars

acordats amb I'lES,
sense la necessitat
que s'utilitzi les
mateixes proves.

Normativa Interna de Deures a I'’Alumnat:

Seguint les instruccions de la Conselleria sobre deures o tasques escolars a la llar

s’ha elaborat i aprovat el segient document.

11. Les normes sobre la utilitzacié de telefons mobils i altres dispositius
electronics, I'is étic de les xarxes socials i de comunicacié digital, aixi com el
procediment per garantir l'accessibilitat universal i segura a Internet per part de
l'alumnat i, de manera especifica, garantir la proteccio del dret a la propia imatge i a

la proteccié de dades de caracter personal.

L'alumnat no podra dur al centre telefons mobils, aparells electronics, rellotges
amb camera ni altres objectes de valor. A partir de 1r de primaria, i amb autoritzacio
previa del pare/mare o tutor/a legal, es creara un compte de correu corporatiu a
I'alumnat i una llicéncia digital de Google for Education amb el format: inicial del seu

nom i primer llinatge @ceippuigdesantmarti.com.

Aquest compte permetra treballar amb els Chromebooks del centre per
desenvolupar la competéncia digital i participar en aules digitals (Google

Classroom), aixi com per facilitar la comunicacié escrita amb I'equip de mestres/as i
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Avinguda de Suécia, 3
07400 Port d'Alcudia
Illes Balears
35/ 44


https://docs.google.com/document/d/1himJWDEch4PchmZhPzmGaSXZF-PDYYaklFd74SiIPsA/edit?usp=sharing
mailto:llinatge@ceippuigdesantmarti.com

N
I
G CONSELLER\A

O EDUCACIO
I |UNIVERSITATS
B

v e f i .
B CETP PUTG DE SANT MARTT

resta d'alumnat.

Es poden consultar les normes d’us dels chormebooks al seglient enllac.

Aquest compte es mantendra fins al final de I'etapa de primaria i estara disponible
per a I'alumnat durant l'estiu i el primer trimestre del curs seglient per poder guardar
o transferir la documentacié més rellevant a un nou compte. Per gener del curs

seglient, s’eliminaran els comptes del grup de 6& (que ja seran a I'lES).

Per garantir un entorn digital segur i efectiu que promogui I'aprenentatge
responsable i I'Us adequat de les noves tecnologies es crearan protocols per a la
seguretat i el bon us d'internet i les xarxes, aixi com per organitzar millor els

continguts digitals del centre.

Aquests protocols es podran trobar al Pla Digital de Centre (actualment en revisio).

De moment, la comissié de competencia digital educativa, juntament amb la direccié
del centre, treballen per aconseguir un bon us d'internet, aplicacions i xarxes socials
i de comunicacié digital amb I'eina de la consola d’administracié de Google for
Education, gestionant els seus dispositius Chrome i comptes corporatius amb les

seglients accions destacades:

- Crear unitats organitzatives diferenciades amb diferents permisos, restringint
algunes aplicacions per a 'alumnat o establint-ne I'Gs en mode restringit (ex:
Youtube amb restriccié6 moderada per a continguts de videos de fins a 13
anys).

- L'alumnat només pot rebre i enviar correus a membres de la corporaci6 de
puig de sant Marti, aixi com compartir documents.

- Gestio i revisido de les aplicacions a les quals tenen accés per part de
I'administrador.

- Organitzacié anual a la programacié de 3r cicle de tallers de prevencio dels
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perills d'Internet i xarxes socials per part de diferents professionals (Guardia

Civil, Policia Local i técnics de Serveis Socials).

Aquestes mesures tenen com a objectiu assegurar un entorn digital segur i eficag

per a I'aprenentatge i el desenvolupament de la competéencia digital de I'alumnat.

A més a més , d'acord amb la normativa vigent en matéria de proteccié de dades
personals i drets d'imatge, s'ha establert la prohibicié estricta de la presa de
fotografies i la realitzacié de gravacions per part de les families en tot el recinte.
Aqguesta decisio té com a objectiu principal garantir la privacitat i la proteccié dels

drets fonamentals dels alumnes.

12. La concrecio del dret dels membres de la comunitat educativa a desconnectar

digitalment de les activitats lectives i no lectives de caracter telematic

Els treballadors i els empleats publics tenen dret a la desconnexié digital a fi de
garantir, fora del temps de treball establert legalment o convencionalment, el
respecte del seu temps de descans, permisos i vacances, aixi com de la seva
intimitat personal i familiar. Per aix0 cal atendre l'article 88 de la Llei organica
3/2018, de 5 de desembre, de protecciéo de dades personals i garantia dels drets

digitals.

El centre acorda que durant els caps de setmana i vacances escolars els
treballadors publics podran desconnectar digitalment d’atendre els canals digitals

com el correu electronic del centre i el grup de WhatsApp de claustre.
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El claustre de professorat no té obligacié de llegir ni contestar els correus,
convocatories de reunié ni altres documents enviats per I'equip directiu fora de
I'horari lectiu de 9h a 15h de setembre a juny. Aixi i tot, I'equip directiu tendra la
potestat d'enviar aquests correus fora de I'horari quan, pel ritme de feina, no sigui
possible fer-ho durant la jornada, evitant els caps de setmana i a partir de les 20:00 h

del vespre.

A la vegada, tot el claustre ha de consultar el seu correu i contestar a les families
tant aviat com sigui possible; o bé abans de comencar la jornada, a I'hora d’exclusiva
0 en un altre moment que tengui disponibilitat. Es extensible a les comunicacions

via GESTIB o agenda escolar amb les families, com a mitjans de comunicacio oficial.

13. Les competéncies i funcions relatives a la prevencio de riscos laborals.
Aqguestes competencies i funcions queden reflectides al Decret 14/2018, d'1 de juny.

14. Els procediments establerts per a l'atencio de l'alumnat en cas d'accidents
escolars, en les abséncies del professorat, en les activitats extraescolars i

complementaries, en els periodes d'esplai o en el cas d'accidents escolars
14.1. Atencio de I'Alumnat en Cas d'Accidents Escolars

Es responsabilitat del mestre responsable de la sessié (o del mestre responsable de
pati) realitzar una primera valoracioé de I'accident escolar. En cas que sigui necessari,
s'avisara al maxim responsable del centre (membre de I'equip directiu), qui prendra

les mesures oportunes. Aquestes poden incloure:
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- Assisténcia immediata a l'accidentat per valorar la gravetat de la situacid.

- Si és necessari, es realitzara una trucada als serveis d'emergencies i se
seguiran les indicacions que es facilitin per teléfon.

- Si les circumstancies ho aconsellen i I'alumne té signada l'autoritzacié de
trasllat a un centre sanitari, es procedira a la seva evacuacié.

- En tot moment, I'alumne estara acompanyat per un docent, preferiblement un

membre de l'equip directiu.

14.2. Atencio de l'alumnat en les abséncies del professorat

- La responsabilitat de l'organitzacié de les absencies del professorat és del/la
cap d'estudis. Cada mestre ha d'avisar amb |la maxima antelacio possible per
tal que el/la cap d'estudis pugui organitzar les abséncies de la millor manera
possible.

- Es responsabilitat del mestre preparar i organitzar adequadament les tasques
per a les sessions a les quals no podra assistir.

- Ellloc adient per deixar aquesta informacio és el Drive corporatiu del centre.

- Totes les sessions han d'estar degudament organitzades i explicades per als
mestres que les substitueixin.

- Les substitucions dels docents que faltin seran notificades per la cap
d’estudis a través del grup de WhatsApp de l'escola i anotades a la pissarra de

la sala de mestres.

14.3. Atencio de I'alumnat en les activitats extraescolars i complementaries

- Activitats complementaries: Seran aquelles activitats didactiques que es
realitzen amb I'alumnat en horari majoritariament lectiu i que, tot i formar part
de les programacions de cicle, tenen un caracter diferenciat per al moment,

'espai o els recursos que utilitzen. Aquestes activitats no seran
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discriminatories i seran obligatories per a tot I'alumnat. Cap alumne quedara
exclos d'aquestes activitats per motius economics.

- Sortides escolars: S'entendran com a sortides escolars aquelles de durada
superior a un dia i que es realitzen fora del centre, com per exemple els
viatges d’estudis, colonies, intercanvis culturals i altres activitats similars. La
participaci6 en aquestes activitats també sera voluntaria. Per al
desenvolupament d'aquestes sortides escolars, sera necessaria l'autoritzacio
del consell escolar i d'inspeccié educativa.

- Activitats extraescolars: sén aquelles organitzades pel centre i recollides a la
programacio general anual, aprovada pel consell escolar, que es realitzen fora
de l'horari lectiu. La participacié en aquestes activitats sera voluntaria.
L'alumnat portara una senya identificativa per cada una de les activitats
L'entrada i la sortida dels alumnes es fara per I'accés 1. Els monitors de cada
una de les activitats seran els encarregats d'anar a cercar I'alumnat a la porta
i esperar les families. En cas de pluja, les families podran esperar al porxo de

l'accés 1 per recollir als infants.

14.4 Atencio de I'alumnat en els periodes d'esplai

Els docents fan vigilancia de pati per grups rotatoris, a raé d'un adult per cada 40
alumnes o fraccio de primaria i 28 alumnes o fraccié d’infantil. El/la cap d’estudis
establira, per a cada curs escolar, els grups, el calendari i les zones de vigilancia. En
cas de situacions sobrevingudes que requereixin un augment de la ratio de

vigilancia, I'equip directiu té la facultat per ajustar-lo de manera autonoma.

15) L'assignacié de responsabilitats que no estiguin previstes en aquest reglament, aixi

com la resta d'elements que es considerin necessaris per a l'organitzacio i funcionament

del centre
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Organitzacio del pati

En el marc de les millores continues en l'organitzacié i I'is dels espais exteriors del
nostre centre, hem implementat una zonificacio rotatoria per al pati de primaria.
Aquesta iniciativa té com a objectiu principal optimitzar I'is de les diferents arees
del pati, garantir una distribuci6 equitativa dels espais de joc i fomentant la

convivencia i la diversitat d’activitats entre I'alumnat.

La zonificacié consisteix a dividir el pati en cinc espais diferenciats, cadascun amb

activitats especifiques assignades. A continuacié es detallen les zones.

Espai 1: Taules.
Espai 2: Futbol.
Espai 3: Vehicles.
Espai 4: Basquet.

a » © =

Espai 5: Bibliopati.

Cada espai sera utilitzat de manera rotativa per tots els grups de primaria,
assegurant aixi que tots els alumnes tinguin accés a les diferents activitats i zones
del pati al llarg de la setmana. Aquesta rotacio es realitzara diariament, cosa que

permet una major varietat i dinamisme en les activitats de lleure.

Aquesta organitzacié no només facilita una millor gestié dels espais exteriors, sin6
que també promou el respecte per les normes de convivencia, I'Us responsable dels

recursos i el desenvolupament d’habits saludables entre els nostres alumnes

En cas de pluja I'alumnat quedara a les seves aules amb els tutors/es, ajudats pels

especialistes, que es tornaran segons el pla establert pel/la Cap d’Estudis.

Normes generals del pati
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Zonificacio del pati

Cada espai correspon a la franja marcada. Hi haura professorat assignat

per vigilar cada espai.
Les normes de pati queden reflectides al seglient document.

15 L'organitzacio de les supléencies de l'equip directiu en cas d'abséncia o

malaltia de persones que exerceixen o6rgans unipersonals, que no sigui el
director.

En cas d'abséncia o malaltia de membres de I'equip directiu que exerceixen organs

unipersonals, que no sigui el director, l'organitzacio de les supléncies es gestionara
de la segient manera:

e Abseéncies inferiors a 15 Dies: Les funcions i tasques del membre absent

seran assumides pels altres membres de I'equip directiu.
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e Abseéncies superiors a 15 dies o determinades per un permis o llicéncia: El
director/a podra designar a un/a mestre/a del centre per ocupar
temporalment el carrec de cap d’'estudis o secretaria. En aquest cas, el
substitut/a del membre de I'equip de baixa cobrira les hores d’aquest/a,
excepte les hores assignades per funcio directiva, que seran cobertes pel/la

mestre/a funcionari/aria designat/Ada pel director/a a tal efecte.

Aqguestes mesures asseguren la continuitat en la gestié del centre i la correcta

realitzacio de les tasques directives en tot moment.
16. Mecanisme d’'avaluacié i seguiment del NOFIC

- L'equip directiu, amb la participacio6 dels diversos sectors de la comunitat
educativa, sera I'encarregat de la seva elaboracié.
- Sera aprovat pel Consell Escolar.
- Enrelacié amb la convivéncia als centres, la LOMLOE otorga al claustre de
professorat (Art.129) les competéncies de:
- Informar les normes d'organitzacio i funcionament del centre.
- Coneixer la resolucié de conflictes disciplinaris i la imposicié de
sancions i vetllar perqué aquestes s'atenguin a la normativa vigent.
- Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin la convivéncia en el
centre
- EI NOFIC s'incorpora al projecte educatiu de centre. Es revisara com a minim
cada quatre anys amb iniciativa del director/a i la participacio6 de tota la
comunitat educativa.

- El Consell Escolar en fara I'avaluacié.
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